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BOTO$ANl

LISTA DOCUMENTELOR DE INTERES PUBLIC/ OCPI Botogani
(Comunicate din oficiu sau la cerere)

1. Actete normative care regtementeaze organizarea $ funclionarea Oficiutui de
Cadastru gi Pubticitate lmobiliari a[ Municipiului Botogani:

{ Constitufia Rom6niei, repubticati;
{ Legea cadastrutui gi a pubticitifii imobiliare nr.7/1996, repubticati, cu modificirite

5i comptetirite utterioare;
{ HotdrArea nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regutamentutui de organizare gi

funcfionare a Agenliei Nalionate de Cadastru gi Pubticitate lmobitiari;
r' Ordinul Directorutui Generat at ANCPI nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei

oficiilor de cadastru gi pubticitate imobitiari, a Centrutui Nalionat de Cartografie, precum
gi a regulamentetor de organizare gi funclionare ate acestora;

r' Ordinul nr.60012023 pentru aprobarea Regutamentutui de receplie gi inscriere in
evidenlete de cadastru pi carte funciari;

/ Ordinul nr.16/2019 privind aprobarea tarifetor pentru serviciite furnizate de Agenfia
Nalionati de Cadastru gi Pubticitate lmobitiari gi instituliile sate subordonate;

r' Legea nr. 54412001 privind tiberul acces [a informa[iite de interes public, cu
modificdrite gi comptetirite ulterioare;

{ HotirArea nr.123/2002 pentru aprobarea Normetor metodologice de apticare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces [a informaliite de interes pubtic, cu modificirile ;i
comptetirile ulterioare;

2. Structura organizatorici a instituliei pubtice, atribuliite, programul de funclionare,
programuI audienfetor;

3. Numele gi prenumele persoanetor din conducerea instituliei ;i ate satarialitor
responsabili cu difuzarea informa[iilor de interes pubtic;

4. Coordonatete de contact ate institufiei pubtice, respectiv: denumirea, sediut,
numerete de telefon, f ax, adresa de e-mail ;i adresa paginii de Internet;

5. Sursete financiare, bugetut de venituri ;i cheltuieti, bitan[ut contabit, execulia
bugetari, situalia chettuietilor satariate pe funclii;

6. Programete ;i strategii proprii;
7. Lista cuprinzAnd documentete de interes pubtic;
8. Formulare tipizate necesare pentru comptetarea cereritor privind accesul [a

informa[iite de interes public, cererilor de inscriere in audienf5 ;i cereritor avAnd ca obiect
serviciile furnizate de OCPI Boto;ani;

9. Lista cuprinzAnd categoriite de servicii prestate de citre OCPI Boto;ani gi cea a
tarifetor aferente acestora;

10. Procedurite operafionate, elaborate gi aprobate [a nivelul OCPI Botogani, prin
care sunt reglementate activitili ce privesc retalia cu pubticut;

11. Lista cuprinzAnd categoriite de documente produse ;i/sau gestionate care se

excepteazi de ta [iberuI acces [a informa[iite de interes pubtic potrivit legii, sau altete decAt
cete puse [a dispozilie din oficiu gi care se comunici in condiliite art. 7 din Legea nr.
544/2001;

12. Modatitilite de contestare a deciziitor, in situafia in care persoana se

consideri vitimati in privinfa dreptutui de acces ta informaliite de interes pubtic soticitate.
13. Raport anual de evatuare a imptementirii Legii nr. 544/2001;
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14. Decizii ate directorutui OCPI Boto;ani, cu exceplia cetor care individuatizeaza
persoane sau care conlin date cu caracter personal/informa[ii de interes pubtic
exceptate de [a [iberut acces a[ cetifenitor potrivit tegii;

15. Materiate de presd;
16. Adrese emise in baza Legii nr. 52/2003 privind transparenla decizionati in

administrafia pubtici, cu modificirite ulterioare;
17. Declarafii de avere ;i de interese;
18. Anunlurite privind concursurite sau examenete organizate in vederea ocupirii

posturitor vacante din cadrul OCPI Boto;ani;
19. Codul de etici ;i integritate a personalutui ANCPI;
20. Dectaralia de aderare [a vatorite fundamentale, principiile, obiectivete ;i

mecanismut de monitorizare a[ Strategiei Nafionate Anticorupfie 2021 - 2025;
21. Potitica referitoare la calitate;
22. Certificatut SR EN ISO 9001:2015;
23. Codurite IBAN aferente conturitor de venituri pentru OCPI Botqani;
24. Documente pubticate in Sistemul Etectronic de Achizilii Pubtice (SEAP)/pagina

de internet proprie:
{ Acorduri cadru/Contracte; Contracte subsecvente;
{ Programul anual at achizi[iitor publice;
{ Anun! consuttare piali;
r' Rezuttat consuttare piafi;
25. Centratizatorul achiziliitor pubtice cu evidenfierea execuliei contractetor, in

format deschis, pentru contractete cu o vatoare totati mai mare de 5000 euro, cu o
actuatizare trimestriatS;

26. Contractele de achizilii pubtice cu o vatoare totati mai mare de 5000 Euro,
inctusiv anexele acestora;

27. Anunfuri/invitafii de participare [a proceduri organizate de OCPI Botogani;
28. Dosarul achiziliei pubtice (accesul [a acesta putdnd fi restric[ionat in situa[ia

in care informalii din conlinutuI sdu sunt confidenfiate, ctasificate sau protejate de un drept
de proprietate intetectuali, potrivit tegii);

29. Lista persoanelor fizice ;i juridice autorizate de citre OCPI Botqani in vederea
reatizirii ;i verificirii lucriritor de speciatitate in domeniul cadastrutui, a[ geodeziei gi at
cartografiei pe teritoriu[ Rominiei, care confin date cu privire la identificarea persoanei
autorizate, sediu, contact ;i sancfiunile aplicate;

30. Informalii privind organizarea ;i rezuttatul examenutui de autorizare pentru
persoanele fiziceljuridice in vederea realizirii;i verificirii lucriritor de speciatitate in
domeniuI cadastrului, al geodeziei gi aI cartografiei pe teritoriuI Rom6niei;

31. Date;i informalii cu caracter public expuse in sistemete informatice ate
ANCPI:

{ Geoportat lNlS;
r' RAN (Registrut Agricot Nafionat);
r' RENNS (Registrut etectronic nafionaI aI nomenctaturitor stradate);
/ ROMPOS (Sistemut Romdnesc de Determinare a Pozi[iei);
{ Geoportatut ANCPI.
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LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/ SAU GESTIONATE DE

t.
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Documente privind activitatea OCPI Botogani:
Raportul anual de activitate;
RaportuI financiar privind veniturite;i chettuietite din anuI bugetar precedent;
Raportul anual de evaluare a imptementirii Legii nr. 544/2001;
RaportuI semestrial privind activitatea de sotulionare a petiliitor.

Acte ale conducerii OCPI Botogani (Consiliul de conducere gi director):
Hotirdri ate Consiliului de conducere;
Decizii cu caracter normativ gi individual ate directorului;
Documente de evidenli ate ;edinlelor Consitiutui de conducere;
Documente de eviden[i specifici activitilii conducerii OCPI Botogani (mapa
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directorutui, corespondenfi interni ;i externi a acestuia).

lll. Acte normative interne ale OCPI Botogani
- Regutamentul de organizare;i funclionare at OCPI Boto;ani (Ordinut nr.1445/2016);
- Regutamentul intern at OCPI Boto;ani;
- Decizii cu caracter normativ ate directorutui OCPI Boto;ani.

lV. Acte privind organizarea gi funclionarea OCPI Botopni
- Regutamentul intern at OCPI Boto;ani;
- Codut de etici ;i integritate a personatutui ANCPI;
- Proceduri operalionale etaborate [a nivetul OCPI Botqani gi ANCPI prin care sunt

descrise activitili sau procese care se desfSgoari [a nivetul compartimentelor funclionate
din cadruI institu[iei;

- Documente privind activitdfite din domeniut securitSlii gi sinitiliiin munci/PSl;

V. Acte specifice activitilii departamentelor de specialitate din cadrul OCPI

Botogani:
Dosare de autorizare a persoanelor fizice sau juridice, admise sau respinse;
Cotoare titturi de proprietate;
Rapunsuri ta petifiite/ cererite adresate OCPI Boto;ani de citre persoane fizice /

juridice privind activitatea de cadastru gi pubticitate imobitiari;
- lncheieri de carte funciari.

Vl. Acte cu caracter economico-financiar:
- Bugetul de venituri ;i chettuieti;
- Bitanlul contabit;
- Execulia bugetari;
- Situa[ia chettuielilor satariate pe funclii;
- Proiectut de buget;
- Situalii ;i documente privind eviden[a contabiti;
- Documente de evidenfi, ptili gi incasiri in numerar ;i prin virament;
- Situafii gi documente privind controtul financiar preventiv intern;
- Raportiristatistice;

OCPI BOTOSANI/P|aIa Revolutiei, Nr. 9, Cod postal 710236, Botogani, Jud. Botogani, nOUArutR certificat SR EN lso 9001:2015
Nr. 27921l09/R



;co
Jffi
F''nflpr
i{:t{I{ }It t \l}t\lt{ll
1{ yl rl rr rrrtt

' bcirorhiri 
. 

'

- Standarde interne ;i proceduri referitoare la desfisurarea gi controlut activiti[itor
interne cu caracter economico-financiar.

Vll. Acte din domeniul achizifiilor publice:
- Strategia anuali de achizifii publice;
- ProgramuI anual al achizi[iilor pubtice;
- Situafia anuatd a contractetor de achizifie pubtici;
- Documenta[ia de atribuire;i documentete suport;
- Documentete aferente derutirii proceduritor de atribuire;
- Dosarut achizifiei publice;
- Rispunsurite la notificirite preatabite ;i puncte de vedere cu privire [a contestaliite

formutate;
- Foi de parcurs pentru autovehicutete din parcul auto a[ OCPI Botogani;
- Centratizator [unar at consumutui de carburant.

Vlll. Acte referitoare la activitatea juridici gi gestiunea resurselor umane:
' Documente privind evidenla titigiitor in care OCPI Botqani are catitate procesuati;
- Registru[ privind evidenla deciziilor directorutui OCPI Boto;ani;
- Documente privind evidenla nominati a satarialitor, precum ;i dosaretor de personal

ate salaria[itor OCPI Boto;ani;
- Documente referitoare |,a organizarea concursurilor de ocupare a posturitor vacante

gi temporare din cadrut OCPI Botqani;
- Statete de ptatS;
- Documente de evidenfi gi gestiune a timputui de lucru a personatutui OCPI Botogani;
- Documente de evidenfi 9i gestiune a contribufiitor sociale ;i de sinitate a

personalutui OCPI Boto;ani;
- Documente de evidenti 5i gestiune a situafiei profesionale a satariafitor OCPI

Boto;ani;

lX. Documente referitoare la formarea profesionali a personalului:
- Ptanul anual de pregitire profesionati a personatutui;
- CentratizatoruI anual a[ cursuritor efectuate.

X. Acte referitoare la implementarea gi dezvoltarea sistemului de control intern
manageriat pi a SNA

- Programul anuat de dezvoltare a sistemului de controt intern manageriat at OCPI
Botogani;

- Obiective;i indicatori de performanfi ai OCPI Boto;ani;
- Registru[ de riscuri at OCPI Boto;ani;
- lnventaruI funcliitor sensibite;
- Planul de rotalie ;i pentru diminuarea riscuritor asociate funcfiitor sensibite;
- Lista persoanetor care ocupi funclii sensibite;
- Ptanut de continuitate a activitilitor OCPI Botogani;
- Strategii de control [a nivetut OCPI Boto;ani;
- Inventarul activitifitor, activitifitor procedurabile ;i a[ proceduritor in cadrut OCPI

Botogani;
- Rapoarte privind stadiul dezvottirii sistemutui de control intern/ managerial ta

nivelul OCPI Botqani;
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Acte produse gi/ sau gestionate de citre compartimentele de petifii/ registraturi
Documente de evidenfi, gestiune ;i solulionare a petiliitor adresate OCPI Boto;ani in

OG nr. 27 /2002;
- Documente de eviden!5, gestiune ;i sotulionare a soticitiritor formutate in baza Legii

nr.54412001;
- Registrul de intrare-iegire, borderouri, registru de audienfi, cereri de audienfi, fi;e

de audienli;
- Raport anual de evaluare a implementirii Legii nr. 54412001;
- Raport semestriat privind activitatea de sotufionare a petifiitor.

Xll. Acte referitoare la menlinerea sistemului de management al calit5fii:
- Manuatut catitilii;
- Proceduri specifice SMC;
- Indicatori de performanld ai procesetor SMC;
- Obiectivetecalititii.
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